
വിവരാവകാശ നിയമം 2005 െസäൻ 4(1) Ƃകാരം ലഭǱമാകുų വിവരāളുെട 
േâാഡീകരിă നാമാവലി 

1. സംǙാന ആസൂŅണ േബാർഡിെź ഘടന , അംഗāളുെട വിവരāൾ 

2. സംǙാന ആസൂŅണ േബാർഡിെല വിവിധ ഡിവിഷനുകൾ ,ഭരണ         
നിർവഹണ വിഭാഗāൾ എųിവയിെല ജീവനÚാരുെട വിവരāളും         
ചുമതലകളും 

െടക്നിÚൽ ഡിവിഷനുകൾ  

1) പŗതി ഏേകാപന വിഭാഗം 

1. പĕവŇര പŗതി /വാർഷിക പŗതി രൂപീകരണം , സാƠĹിക അവേലാകനം 
തƮാറാÚൽ പŗതി അവേലാകനം നടപടികുറിƀുകൾ മുതലായ േരഖകൾ  

2.ƃാൻ േǜസ് േസാƎ്െവയർ സംബŰമായ പŗതി പുേരാഗതി വിവരāൾ  

3.ആസൂŅണ േബാർഡ് േയാഗāൾ സംബŰമായ വിവരāൾ ഫയലുകൾ 
മുതലായവ  

4.പŗതി സംബŰമായ Ƃസിŗീകരണāൾ  

2) വിലയിരുĹൽ വിഭാഗം 

1. സംǙാന ആസൂŅണ േബാർഡ് നടĹുų വിവിധ വിലയിരുĹൽ പഠനāൾ 
,റിേപാർĞുകൾ മുതായവയുെട വിവരāൾ , Ƃസിŗീകരണāൾ  

2. ജീവനÚാരുെട പരിശീലന പരിപാടികൾ ,ഫയലുകൾ ,നടപടികുറിƀുകൾ , 
ഉĹരവുകൾ ,റിേപാർĞുകൾ മുതലായ  വിവരāൾ  

3. ഇേźൺഷിപ് േനാĞിഫിേÚഷൻ  ഫയലുകൾ , ഉĹരവുകൾ ,മുതലായവ  

3) വിേകůിÕത ആസൂŅണ വിഭാഗം 

1.തേŔശ ഭരണ Ǚാപāളുെട പĕവŇര /വാർഷിക പŗതി രൂപീകരണം 
സംബŰമായ ഫയലുകൾ ,അവേലാകന േയാഗāളുെട നടപടികുറിƀുകൾ 
,കുറിƀുകൾ, റിേപാർĞുകൾ മുതലായവ  

2.ജിƽാ റിേസാഴ്സ് െസźർ  സംബŰമായ ഫയലുകൾ, ജിƽാ പŗതി സംബŰമായ   
ഫയലുകൾ റിേപാർĞുകൾ മുതലായവ  

3.തേŔശ ഭരണ Ǚാപനāളുെട വികസന പŗതി സംŰമായ ഫയലുകൾ  



4.തേŔശ സǴയംഭരണം ,÷ാമവികസനം ,നഗരവികസനം ,പĞികജാതി/പĞികവർí  
േäമം, നǱുനപäേäമം ,പിųാÚ േäമം ,മുേųാÚ േäമം തുടāിയ 
വകുƀുകളിെല പŗതി േരഖകൾ ,വർÚിംഗ് ÷ൂƀ് റിേപാർĞുകൾ ,അവേലാകന 
േയാഗāൾ ,Ƃസിŗീകരണāൾ മുതലായ വിവരāൾ  

4) Õഷി വിഭാഗം 

1.വിളപരിപാലനം ,മĴ് ജല  സംരäണം, Ɯഗ സംരäണം .äീര വികസനം ,വനം 
,മŇǱബŰനം ,സഹകരണം ,പരിǙിതി ,ജലേസചനവും െവǫെƀാÚ 
നിയũണവും ,കടലാâമണ നിയũണം മുതലായ വകുƀുകളിെല പŗതി 
രൂപീകരണം ,വർÚിംഗ് ÷ൂƀ് റിേപാർĞുകൾ ,ഫയലുകൾ ,നടപടികുറിƀുകൾ 
തുടāിയ വിവരāൾ . 

2,കാസർേഗാഡ് ,ഇടുÚി , വയനാട്  പാേÚജുകളുെട ഏേകാപനം സംബŰമായ 
ഫയലുകൾ ,േയാഗāളുെട നടപടികുറിƀുകൾ ,റിേപാർĞുകൾ ,Ƃസിŗീകരണāൾ 
മുതലായവ  

3. പĕവŇര പŗതി /വാർഷിക പŗതി , ഇÚേണാമിക് റിവǱൂ മുതലായ വിവരāൾ  

5) വǱവസായ പǅാĹല വിഭാഗം 

1. വǱവസായം ,ഖനനം ,വിവര സാേÿതിക വിദǱയും ഇ- ഗെവർനൻസും ,ഊർċം 
,ഗതാഗതവും വാർĹ വിനിമയവും ,വിേനാദ സĕാരം ,ശാȽ േസവനവും 
ഗേവഷണവും എųീ വകുƀുകളുെട പĕ വŇര /വാർഷിക പŗതി രൂപീകരണം 
,വർÚിംഗ്  ÷ൂƀ് റിേപാർĞുകൾ ,ഫയലുകൾ Ƃസിŗീകരണāൾ മുതലായ 
വിവരāൾ  

2. പĕചവŇര പŗതി /വാർഷിക പŗതി , ഇÚേണാമിക് റിവǱൂ മുതലായ 
വിവരāൾ  

6) ദീർഘ വീäണ വിഭാഗം 

1. വർÚിംഗ് ÷ൂƀ് റിേപാർĞുകൾ ,ഇÚേണാമിക് റിവǱൂ ,അവേലാകന േയാഗāളുെട 
നടപടികുറിƀുകൾ  

2,സാƠĹിക െസർവീസുകൾ ,െപാതുേസവനāൾ എųീ  േമഖലകളിെല സംǙാന 
ആസൂŅണ േബാർഡ് ,നിയമ സഭ ,െğഷറി ,െരജിസ്േğഷൻ ,വിജിലൻസ് ,നിയമം 
േലാÚൽ ഫĬ് ഓഡിǮ് ,എക്ൈസസ് , ലാൻഡ് റവനǱു ,ജി എസ് ടി , ഇÚേണാമിക് 
& ǡാǮിǡിക്സ് ,സിവിൽ സൈƃസ് ,ലീഗൽ െമേğാളജി ,േǡഷനറി ,Ƃിźിങ്, 



ഐ.എം ജി , െപാതുമരാമĹു െകĞിടāൾ ,െക.പി.എസ്.സി , െക ഡിǗ്  തുടāിയ 
33 വകുƀുകളുെട പŗതി േരഖകൾ  

3. േമൽ വകുƀുകളുെട വർÚിംഗ് ÷ൂƀ് റിേപാർĞുകൾ , സാƠĹിക അവേലാകന 
േരഖകൾ ,അവേലാകന േയാഗāളുെട നടപടികുറിƀുകൾ, ഫയലുകൾ  

7) സാമൂഹǱ േസവന വിഭാഗം 

1.വിദǱാഭǱാസം ,കലയും സംǗാരവും ,േǜാർട്സും യുവജന േäമവും, െഹൽĹ് 
,ശുŗജല വിതരണം  മാലിനǱ നിർƣാർജനം ,ഭവന നിർƣാണം ,വാർĹാവിതരണവും 
Ƃചാരണവും ,െതാഴിലും െതാഴിലാളി േäമവും ,സാമൂഹǱ സുരäിതതǴവും 
േäമവും ,േപാഷഹാകാരം ,െജൻഡർ എųീ വകുƀുകളുെട പŗതി േരഖകൾ 
ഫയലുകൾ  

2.േമൽ വകുƀുകളുെട വർÚിംഗ് ÷ൂƀ് റിേƀാർĞുകൾ ,അവേലാകന േയാഗ 
നടപടികുറിƀുകൾ ,ഫയലുകൾ  

3.ഇÚേണാമിക് റിവǱൂ , വാർഷിക പŗതി േരഖകൾ ,Ƃസിŗീകരണāൾ  

4  ഭരണ നിർവഹണ വിഭാഗം 

1. ജീവനÚാരǱ വിഭാഗം  

1) ജീവനÚാരുെട നിയമനം ,സർവീസ് , െപൻഷൻ , െപാതു Ǚലം മാǮം 
,സംബŰമായ ഫയലുകൾ ഉĹരവുകൾ ,കുറിƀുകൾ , സർÚുലർ മുതലായ 
വിവരāൾ  

2) ജീവനÚാരുെട സീനിേയാറിǮി പĞിക , സർവീസ് . എǡാƗിഷ്െമź് െരജിǡറുകൾ, 
ഫയലുകൾ മുതലായവ  

3)ജീവനÚാരുെട െപാതു വിവരāൾ, ഫയലുകൾ കുറിƀുകൾ മുതലായവ  

4) സംǙാന ആസൂŅണ േബാർഡ് െǜഷǱൽ റൂൾസ് 

2. പŗതി Ƃചാരണ വിഭാഗം  

1) വിവരാവകാശം സംബŰമായ അേപäകൾ ,ഫയലുകൾ , െരജിǡറുകൾ ഓഫീസ് 
ഉĹരവുകൾ മുതലായ വിവരāൾ  

2) അăടിയും ,പƗിേÚഷൻ വിതരണവും സംബŰമായ ഫയലുകൾ ഉĹരവുകൾ 
കുറിƀുകൾ മുതലായവ  



3)ൈലƖറിയിൽ പുǘകം വാāുųത് സംബŰമായ ഉĹരവുകൾ , ഫയലുകൾ 
കുറിƀുകൾ  

4)ബേയാെമğിക് പĕിങ് സംബŰമായ ഫയലുകൾ , കുറിƀുകൾ , ഭാരണാനുമതി 
ഉĹരവുകൾ  

5) മലയാളം ഔേദǱാഗിക ഭാഷ ഫയലുകൾ , േയാഗāളുെട നടപടികുറിƀുകൾ , 
പുേരാഗതി റിേƀാർĞുകൾ  

6)മുഖǱമũിയുെട പരാതി പരിഹാര െസൽ ഫയലുകൾ ,നടപടി റിേƀാർĞുകൾ  

7) ഇÚേണാമിക് റിവǱൂ , വാർഷിക പŗതി . ബജǮ് േഡാകǱൂെമźുകൾ , വർÚിംഗ് 
÷ൂƀ് റിേപാർĞുകൾ ,പƗിേÚഷൻസ്  

8) അĥിനിസ്േğǮീവ് റിേƀാർĞുകൾ , പൗരാവകാശേരഖ മുതലായവ 

3.ധനകാരǱ വിഭാഗം  

1) സംǙാന ആസൂŅണ േബാർഡിെź വാർഷിക പŗതി േരഖകൾ ,ഫĬിെź ലഭǱത 
സംബŰമായ േരഖകൾ  

2) പŗതി , പŗതിേയതര അേലാĞ്െമź് , ധനകാരǱ അനുമതി സംബŰമായ 
ഫയലുകൾ , െരജിǡറുകൾ  

3)ധനവǱയവുമായി ബŰെƀĞ ഓഫീസ് ഉĹരവുകൾ , സർÚുലറുകൾ 
,െരജിǡറുകൾ 

4. അÚൗĬ്സ് വിഭാഗം  

1) ജീവനÚാരുെട ശƠളം , അലവൻസുകൾ ,ഓഫീസ് െചലവുകൾ ,മുതലായ 
വിവരāൾ , ഉĹരവുകൾ ,ബŰെƀĞ ഫയലുകൾ  

2)ജീവനÚാരുെട  ടി എ ബിƽുകൾ ,െമഡിÚൽ റീ -ഇേƠഴ്സ്െമź് , ഹൗസ് 
ബിൽഡിംഗ് അഡǴാൻസ് ,എൽ ടി സി , െമഡിെസപ് മുതലായ വിവരāളും 
ബŰെƀĞ ഫയലുകളും  

3) ǜാര്ക് ,ബിംസ് ,സാലറി സർĞിഫിÚǮ് തുടāിയ വിവരāൾ  

4) േപബിൽ ,കĬിൻജź് ,അഡǴാൻസ് ,കǱാഷ് ബുÚ് െരജിǡറുകൾ 

 

 



5. പƗിേÚഷൻ വിഭാഗം  

1.സംǙാന ആസൂŅണ േബാർഡിെല െകĞിടāൾ ,േǡഷനറി ,ഫർണിăർ 
,മീǮിāുകളുെട നടĹിƀ് സംബŰമായ ഫയലുകൾ ,കുറിƀുകൾ ,ഉĹരവുകൾ 
മുതലായവ  

2) ഓഫീസ് െകĞിടĹിെല െപാതുമരാമĹു ƂƾĹികൾ സംബŰമായ ഫയലുകൾ , 
ഭരണാനുമതി ഉĹരവുകൾ ,കുറിƀുകൾ ,എǡിേമǮുകൾ മുതലായവ  

3) േǡഷനറി ,ഫർണിăർ , മീǮിംഗ് െരജിǡറുകൾ  

6. കƠǱൂĞർ വിഭാഗം  

1) ഓഫീസ് കംപǱൂĞർ ,മǮു ഐ ടി അധിǑിത ഉപകരണāൾ എųിവയുെട വാāൽ , 
പരിപാലനം ,സംബŰമായ ഫയലുകൾ ,കുറിƀുകൾ , ഭരണാനുമതി ഉĹരവുകൾ 
മുതലായവ  

2)ഓഫീസ് വാഹനāൾ വാāൽ ,പരിപാലനം , േലാഗ് ബുÚുകൾ ,ബŰെƀĞ 
ഫയലുകൾ ,ഭരണാനുമതി ഉĹരവുകൾ , എǡിേമǮുകൾ മുതലായവ  

7.െഫയർ േകാƀി വിഭാഗം  

തപാൽ വിതരണം ,ൈകƀǮൽ സംബŰമായ വിവരāളും , ബŰെƀĞ 
െരജിǡറുകളും  

8.ൈലƖറി  

സംǙാന ആസൂŅണ േബാർഡ് ൈലƖറിയിെല പുǘക /േജർണൽ /ദിനപŅāൾ 
സംŰമായ വിവരāളും ബŰെƀĞ െരജിǡറുകളും 


